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1. OSNOVNI PODATKI

Naziv organa: Viski vrtci
Odgovorna oseba: Ravnateljica Barbara Pozun, univ. dipl. soc. ped.
Datum objave kataloga: 5.10.2008

Datum zadnje spremembe: 1.6.2019
Katalog je dostopen na spletnem naslovu: www.viskivrtci.si
Katalog je dostopen v tiskani obliki na sedezu zavoda, na Jamovi cesti 23, 1000 Ljubljana.

2. SPLOSNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNAGAJA S KATERIMI
RAZPOLAGA

2.1 Organigram in podatki o organizaciji organa
Kratek opis delovnega podroéja:

PredSolska vzgoja

Viski vrtci so javni zavod, katerega temeljne naloge so vzgoja in izobraZevanje predsolskih otrok ter
sodelovanje s starsi pri zagotavljanju optimalnega celostnega razvoja otroka. Izvaja javno veljavni program
Kurikulum za vrtec (1999).

Organizacijske enote vrtca so:

Enota RozZna dolina
Cesta 27. aprila 12, Ljubljana
Tel. 8t.: 01/24 45190

Enota HiSa pri ladji
Skapinova 2 in 4, Ljubljana in Svetteva 9, Ljubljana
Tel. 8t.: 01/ 24 45 165 in 041 364 018

Enota Jamova
Jamova cesta 23, Ljubljana
Tel. 8t.: 01/24 45140

Enota Bicevje

Vidmarjeva 10, Ljubljana
Tel. 8t.: 01/ 24 45 184
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reZima

- svetovalna sluzba

- vehnitna sluZba

2.2 Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij
Ravnateljica Barbara Pozun, univ. dipl. soc. ped.

Jamova cesta 23, Ljubljana

Tel. §t.: 01/24 45 150

barbara.pozun@viskivrtci.si

23 Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega
podrocja organa (preko drZavnega, lokalnega oz. evropskega registra predpisov)

Drzavni predpisi:
Povezava na drzavni register predpisov: http://www.zakonodaja.gov.si

Povezava na spletne strani Ministrstva za izobraZevanje, znanost in $port:
http:/fwww.mss.gov.si/si/zakonodaja_in_dokumenti/veljavni_predpisi/

Predpisi lokalnih skupnosti:
Povezava na lokalni register predpisov: https://www.ljubljana.si/sl/mestna-obcina/informacije-javnega-
znacaja/register—predpisov/druzbene—dejavnosti/predsolska-vzgoja—vzgojno-izobrazevalne-dejavnosti-sport-in—
rekreacija/
Akti s podroja dela vrtca:
1. Odlok o sprejemu otrok
2. Sklep o dologitvi Stevila otrok v oddelkih v vricih v Mestni obgini Ljubljana
Predpisi EU:
Povezava na evropski register predpisov: http://europa.eu/documents/registersfindex_sl.htm
24  Seznam predlogov predpisov

Povezava na drZavni register predpisov: http://www.zakonodaja.gov.si

Povezava na spletne strani Ministrstva za izobrazevanje, znanost in $port:
https://www.gov.si/drzavni—organi/ministrstva/ministrstvo-za—izobrazevanje-znanost—in-sport/zakonodaja/




Povezava na lokalni register predpisov: https://www.ljubljana.si/sl/mestna-obcina/informacije-javnega-
znacaja/register—predpisov/druzbene-dejavnosti/predsolska-vzgoja-vzgojno-izobrazevalne-dejavnosti-sport—in-
rekreacija/

Povezava na evropski register predpisov: http://europa.eu/documents/registers/index_sl.htm
25  Seznam strateskih in programskih dokumentov
Sprejeti strateski in programski dokumenti

Letni delovni nadrt vrtca
Finanéni nacrt

Razvojni naért
Kadrovski nacrt
Program dela

Predlagani strateski in programski dokumenti

Ni podatka

2.6 Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste postopkov, ki jih vodi organ

Sodni postopki zaradi izterjave dolga pri starsih otrok

Podatki o pogojih poteka posameznih vrst postopkov v skladu z 10. &lenom uredbe
Ni podatka

2.7 Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

| Evidenca vpisanih in vkljuéenih otrok
Normativna podlaga: Zakon o vrtcih (Uradni list RS, $t. 100/05 — uradno preéigéeno besedilo, 25/08,
98/09 - ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 — ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO in 55/17)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco: Starsi
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

[l.  Evidenca placil starSev
Normativna podlaga: Zakon o vrtcih (Uradni list RS, &t. 100/05 — uradno preg&iséeno besedilo, 25/08,
98/09 — ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 - ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 - ZUUJFO in 55/17)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Virin nacin pridobivanja podatkov za evidenco: Starsi
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka




lll. - Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje 0z. pomo¢
Normativna podlaga: Zakon o vricih (Uradni list RS, §t. 100/05 — uradno precisCeno besedilo, 25/08,
98/09 ~ ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 ~ ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 - ZUUJFO in 55/17)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco: Starsi
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

IV. Evidenca upravi¢encev do sofinanciranja plagil starsev iz drzavnega proraduna,
Normativna podlaga: Zakon o vricih (Uradni list RS, &t. 100/05 — uradno precisceno besedilo, 25/08,
98/09 ~ ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 — ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO in 5517)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco: Starsi
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.

Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

V. Evidenca posredovanj osebnih podatkov ofrok in starSev
Normativna podlaga: Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju pred3olske vzgoje (Ur.
[. RS, &t. 80/04)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco: Starsi
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

VI.  Evidenca zaposlenih
Normativna podlaga: Zakon o evidencah na podrogju dela in sociaine vamosti (Ur. . RS, 40/06)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Virin nacin pridobivanja podatkov za evidenco: Delavci
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

VII. Evidenca o stroskih dela
Normativna podlaga: Zakon o evidencah na podrogju dela in socialne varnosti (Ur. 1. RS, 40/06)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco:
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

VIII. Evidenca o izrabi delovnega ¢asa
Normativna podlaga: Zakon o evidencah na podrogju dela in socialne varnosti (Ur. I. RS, 40/06)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco:
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem Stevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka




IX. Evidenca s podrocja zdravja in varnosti pri delu
Normativna podlaga: Zakon o evidencah na podrocju dela in socialne varnosti (Ur. 1. RS $t. 40/06), Zakon
0 varnosti in zdravju pri delu
Vsebinski okvir; Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco:
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem $tevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

X, Evidenca uZivalcev pravic iz invalidskega zavarovanja
Normativna podlaga: Zakon o delovnih razmerjih (Uradni list RS, &t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 - ZZSDT,
33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US in 22/19 — ZPosS), Zakon o pokojninskem in invalidskem
zavarovaniju (Uradni list RS, $t. 96/12, 39/13, 99/13 — ZSVarPre-C, 101/13 — ZIPRS1415, 44/14 —
ORZPIZ206, 85/14 — ZUJF-B, 95/14 — ZUJF-C, 90/15 - ZIUPTD, 102/15, 23/17, 40/17, 65/17 in 28/19)
Vsebinski okvir: Ni podatka
Vir in nacin pridobivanja podatkov za evidenco:
Opis in pogoji dostopa do evidence: Javna informacija je podatek o skupnem &tevilu oseb v evidenci
oziroma v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.
Povezava z drugimi javnimi evidencami: Ni podatka

28  Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov
Ni podatka
29  Seznam drugih pomembnih dokumentov, ki vsebujejo informacije javnega znacaja:

Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Viski vrici
drugi splosni akti zavoda

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAGAJA
Informacije javnega zna¢aja so prosto dostopne pravnim ali fizi¢him osebam (v nadaljnjem besedilu: prosilec).

Vsak prosilec ima na svojo zahtevo pravico pridobiti od organa informacijo javnega znaCaja tako, da jo pridobi

na vpogled ali pridobi njen prepis, fotokopijo ali njen elektronski zapis (5. ¢len Zakon o dostopu do informacij

javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06 — uradno precigceno besedilo, 117/06 — ZDavP-2, 23/14, 50/14,

19/15 - odl. US, 102/15in 7/18).

Organ lahko prosilcu zavme dostop do zahtevane informacile, &e gre za iziemo, ki jo opredeljuje 6. clen

Zakona o dostopu do informacij javnega zna¢aja.

Dostop do informacij javnega znagaja je mogot na nacin in po postopku, ki je dologen v naslednjih predpisih:

* Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, $t. 51/06 — uradno preciteno besedilo,
117/06 ~ ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 - odl. US, 102/15 in 7/18)

* Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega zna¢aja (Uradni list RS, &t, 24/16)

e Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS, &t. 24/16)

» Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS, &t. 76/05, 119/07,
95/11 in 24/16)




e Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znaéaja (Uradni list RS, §t. 76/05, 119/07,
95/11 in 24/16)

Dostop do informacij javnega znadaja je omogocen neposredno, z osebnim dostopom ali po elektronski posti,
in na podlagi zahteve. Zahteva je lahko neformalna (ustna, preko telefona ali po elektronski posti) ali formalna
(podana ustno na zapisnik, pisna zahteva po posti ali po elektronski posti na obrazcu, ki ga doloci zavod)
Zahteva se naslovi na uradno osebo za posredovanje informacij javnega znagaja Vikih vricev od ponedeljka
do petka od 9.30 do 12.30 ure.

Druge informacije s podrogja dela Viskih vricev so dostopne na spletni strani vrtca.

4. STROSKOVNIK IN CENIK

Prosilcu informacij javnega znacaja zavod zaraduna stroske za posredovanje informacij:

— posredovanje prepisa, fotokopije ali nosilca elektronskega zapisa zahtevane informacije, pri demer se kot
prepis Steje izdelava kakrSnegakoli dvojnika s tehniénimi sredstvi,

— pretvorbo informacije iz elektronske v fiziéno obliko, e se informacija nahaja izkljuéno v elektronski obliki,
prosilec pa Zeli informacijo prejeti v fiziéni obliki,

— pretvorbo informacije iz fizitne v elektronsko obliko, e se informacija nahaja izkljucno v fiziéni obliki,
prosilec pa Zeli informacijo prejeti v elektronski obliki,

— postnino za poSiljanje po posti.

Zavod ne zaraCuna stroskov:
— za vpogled v dokumente,
— za telefonsko posredovanie informacij,
— za posredovanje informacij po elektronski posti, e ne gre hkrati za primere iz tretje alinee prej$njega
odstavka,
— za posredovanje informacij s pomocjo telefaksa, ki skupaj ne presegajo petih strani.

Organ posreduje informacije glede na tehni¢ne pripomocke, s katerimi razpolaga.
5. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAGAJA
Nastete so nekatere najpogosteje zahtevane informacije po posameznih vsebinskih sklopih:
e 0 Vpisu otrok,
e 0 ekonomski ceni programa v vrtcu,
e 0 programih v vrtcu.
Katalog informacij javnega znacaja je sprejela:

' L
.=/Barbara Pozun, univ. dipl. soc. ped.
Jamova cecRavnateljica



