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NAVODILO ZA VPISOVANJE PRISOTNOSTI

Pri primerjavi evidenc prisotnosti v dnevnikin, evidenc narocenih obrokov v kuhinjah in evidenc
prisotnosti za potrebe racunovodstva smo ugotovili neskladja.

Z namenom, da poenatimo natin vpisa prisotnostioirok v vrtcu v vseh enotah Viskin vitcev,
vpeljujemo naslednja navodila.

Napovedani izostanki

Glede sporoanja odsotnosti in upostevanja odbitka za prehrano so starsi z Viskimi vrtci
podpisali pogordbo i v 9. Henu dolots,da se srotki 22 prefvano znizajo z naslednjim dnem,

0 v vrtec 9. ure.
Situacia Oznakav | Narogilo Prisotnost za
dnevniku | obroka v potrebe
kuhinjo &
7. dan napovedanega - ne ne
izostanka, starsi so
predhodni dan do 9. ure
sporodili odsotnost
1. dan napovedanega G ne da
izostanka, starsi so
predhodni dan po 9. uri
sporotili odsotnost
2. Nenapovedani izostanki

V primeru ko star$i ne sporogio odsotnosti otroka, mu prve tri dni pisemo prisotnost, od
&etrtega dne dalje pa izostanek.

Situacija Oznaka v Narogilo Prisotnost za
dnevniku |  obroka v potrebe
kuhinjo

7. dan nenapovedanega g ne da
izostanka

2. dan nenapovedanega G e da
izostanka

3. dan nenapovedanega [} ne @
izostanka

4. dan nenapovedanega B e e
izostanka




V primeru napovedane prisotnosti v &asu praznikov in potitnic oznatimo prisotnost za vse dni
napovedane prisotnosti, tudi &e otrok ne pride v vrtec. Ce starsi za otroka napovejo prlsnlnosl
potem pa naknadno sporogijo, da ga ne bo, oznatimo tako kot v primeru napovedan
izostankov.

Situacija Oznakav | Narogilo Prisoinost za
dnevniku | obroka v potrebe
kuhinjo
vedana prisotnost v [ ne da
asu pummc vendar
otrol

Navodilo stopi v veljavo v ponedeljek, 24. 11. 2014,
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